
SOP KLASIFIKASI INFORMASI YANG DIKECUALIKAN 

 

 

 

PPID 
PELAKSANA

PPID 
PUSAT SYARAT WAKTU OUTPUT

1

Mengidentifikasi usulan 
daftar informasi 
dikecualikan yang ada 
pada masing-masing unit 
kerja

Daftar usulan 
informasi yang 

akan 
dikecualikan

1 hari
Draft  Informasi 

yang 
dikecualikan

2

Menyerahkan hasil 
identifikasi usulan daftar 
informasi dikecualikan 
yang akan dinyatakan 
sebagai informasi 
dikecualikan

Nota Dinas 1 Jam

Draft  daftar 
informasi 

dikecualikan 
beserta alasan 
pengecualian

3

Memberikan masukan 
atas usulan dasar hukum 
yang dijadikan 
pertimbangan untuk 
mengecualikan informasi 
dan memberikan 
persetujuan

Draft  daftar 
informasi 

dikecualikan 
beserta alasan 
pengecualian

3 hari

Draft  daftar 
informasi 

dikecualikan 
beserta alasan 
pengecualian

4

Memeriksa hasil 
masukan terhadap dasar 
hukum yang dijadikan 
dasar pengecualian

Draft Lembar Uji 
Konsekuensi

1 hari Lembar Uji 
Konsekuensi

5
Menetapkan informasi 
yang dikecualikan

Draft Penetapan 
Klarifikasi 

Informasi yang 
Dikecualikan

3 hari

Surat penetapan 
klasifikasi 

informasi yang 
dikecualikan

NO URAIAN
PELAKSANAAN MUTU BAKU

KETERANGAN




